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Part One

EndNote简介



EndNote安装

https://zbhrj1.jlu.edu.cn/download/EndNote21W.html

①

②

③



EndNote安装



EndNote安装



EndNote安装



EndNote界面介绍

检索窗口

预览和编
辑窗口

文献信息
显示窗口

分组和在线
搜索窗口

在线
搜索

分组及
状态

参考文献格
式快速调整
及一键复制



EndNote界面介绍

①Word中插入引用

②新增记录

③分享文献组

④导出记录

⑤查找全文

⑥生成WOS引文报告



Part Two

EndNote收集文献



网站导入

①

②

以Web of Science为例

③



网站导入

④

以Web of Science为例

⑤



网站导入

②

以中国知网CNKI为例

①

③



网站导入 以中国知网CNKI为例

注意：下载好的文件选择EndNote为打开方式

④



①

② ③

本地导入



本地导入

④

⑤

④

⑤

·支持二级文件夹导入
·支持导入时同步创建分组

导入文件 导入文件夹



本地导入 文件夹定期自动导入

①

②



本地导入 文件夹定期自动导入

③

④
⑤

⑥



补充文献信息 手动补充信息

①



补充文献信息 手动补充信息

②

③



补充文献信息

①

②

③

④

DOI自动补充信息



补充文献信息 DOI自动补充信息

⑤



在线检索

①

②



在线检索

③

④

⑤



在线检索

①

②

添加更多在线检索资源

③



手动添加

①

②



小结

补充文献信息：推荐使用DOI号自动补充

网站导入：利用WOS、CNKI等网站的导出功能完成收集

本地导入：将本地已有的文件导入EndNote中

在线检索：使用EndNote自带的在线检索功能直接进行检索

手动添加：手动添加文献信息到EndNote中



Part Three

EndNote管理文献



文献标记

①检索文献

②阅读标记

③附件标记

④重要性标记

①

②③ ④



文献标记

①

标记设置



文献标记 标记设置

②

③



文献去重
①

②



文献去重

③



①

添加全文

②



查找全文

①
右
键
单
击

②

利用Find Full Text查找全文

第
一
种
方
式



查找全文
②

利用Find Full Text查找全文

第
二
种
方
式

①
右
键
单
击

③



查找全文

注意：一次性过多

的批量下载行为将

被相关数据库的后

台系统认为是恶意

下载，面临IP被

封的风险。



查找全文

①
右
键
单
击

②

利用Open URL查找全文



查找全文 利用Open URL查找全文

③



查找全文

①
右
键
单
击

②

利用Open URL Link查找全文



查找全文 利用Open URL Link查找全文

③



查找全文
①

②

Open URL Link设置



查找全文

③

④

⑤

https://kp8vy8vz5l.search.serialssolutions.com/

Open URL Link设置

⑥



文献分组

Create Group：命名、创建后可以将Endnote中的文

献添加到该组中。
01

Create Smart Group：按照设定条件自动挑选符合条

件的记录，在新记录收入时继续自动挑选并放入Smart 

Group中。

02

Create From Group：将已经设置好的组用AND、OR

和NOT进行组与组之间的匹配。
03



文献分组
①

②

②

①右键单击

第一种方式 第二种方式



文献分组

①

②
右
键
单
击

③

④

Create Group



文献分组 Create Smart Group



文献分组 Create Smart Group



文献分组 Create From Group



文献分组 Create From Group



文献标签

①

②
创建标签



文献标签

①
右
键
单
击

②

②

①

管理标签



文献标签



文献标签



文献共享

①

②

文件方式导出



文献共享

①适用于未安装

EndNote软件或换用其

他文献管理软件

②适用于已安装EndNote软件

文件方式导出



文献共享

·带附件压缩

·不带附件压缩

·压缩完整文献数据库

·压缩选中的文献记录

·仅压缩特定组



文献共享 邮件方式分享

①

②

①分享该组文献信息

（Group）

②分享整个文献数据

库（Library）



文献共享 邮件方式分享

注册

登录



文献共享 邮件方式分享

①
②

③

④



网络同步
①

②
③



网络同步



网络同步
①

②

自动同步



网络同步 自动同步

③

④

⑤



小结

文献去重：自动对比文献，谨

慎选择去重
文献标签：标签细化管理

查找全文：通过EndNote自带

功能及URL查找全文

文献分享：文件导出、邮件分

享

文献分组：分组、智能分组以

及分组运算

网络同步：云备份、一百万条、

五千组



Part Four

EndNote助力写作



Word中的EndNote



①

Word中的EndNote 自定义功能区



Word中的EndNote

②



Word中的EndNote

③

④

⑤



Word中的EndNote

·返回EndNote
·编辑、管理引用
·编辑Library中的参考文献

·选择引用格式
·更新引用格式
·转换引用格式

插
入
引
用

·分类参考文献

·投稿期刊匹配



Word中的EndNote

·插入引用
·插入已选中的引用
·插入注释
·插入图片

·转换为无格式引用
·转换为纯文本
·将RM引用转换为EndNote格式
·将Word引用转换为EndNote格式



引用参考文献

②

①

③

④

⑤

筛选并引用



引用参考文献 筛选并引用



引用参考文献 先选中后引用



引用参考文献

③

先选中后引用
①

②

④



引用参考文献 先选中后引用



引用参考文献 先选中后引用

①

②



引用参考文献 先选中后引用



引用参考文献 拖拽引用



引用参考文献 拖拽引用



引用参考文献

①
右
键
单
击

②

复制引用



引用参考文献

③粘贴

复制引用



引用参考文献 复制引用



调整参考文献

②

①

③

④



参考文献分组
①

②
·点选可切换是否分组

③

管理分组



参考文献分组

增加分组

减少分组

管理分组



参考文献分组

③

①

②

④

文献归入分组



参考文献分组 文献归入分组



一键修改格式
①

②

改为已有格式

③



一键修改格式 改为已有格式



一键修改格式

②

本地更多格式选择①

③



一键修改格式

④

⑤

本地更多格式选择



一键修改格式 本地更多格式选择



一键修改格式

https://endnote.com/downloads/styles/

在线获取更多格式



一键修改格式

①

②

③

在线获取更多格式



一键修改格式

1.下载你想要安装的风格文件。
2.双击风格文件，它将在EndNote软件中打开。
3.在EndNote中点击“File”菜单并选择“Save As”。在“copy”处为你的风格命名并点击
“Save”。
4.点击“File”菜单并选择“Close Style”。

在线获取更多格式



一键修改格式 自定义参考文献格式
①

② ③



一键修改格式 自定义参考文献格式

文中引文格式

文后引文格式

脚注格式



转换格式 转换为无格式引用
①

②
③

·点选可重新转换为引用格式



转换格式 转换为无格式引用



转换格式

注意：该操作不可逆！

转换为纯文本（消除域代码）
①

②
③



转换格式 转换为纯文本（消除域代码）



转换格式 转换为纯文本（消除域代码）



匹配投稿期刊

①



匹配投稿期刊

②

③

④



匹配投稿期刊

·最多10种期刊

·相关性情况
·期刊信息

·相似文献

·指向期刊投稿页面



小结

引用参考文献：多种方式随意

选择

一键修改格式：手动改格式真

的很麻烦

调整参考文献：有备无患
转换格式：转移论文前的必备

操作

参考文献分组：一键分组与取

消
匹配投稿期刊：避免选刊陷阱



特别提示



微信公众号



感谢观看与聆听！

吉林大学图书馆


