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文献管理与论文写作 



文献在科学研究中的重要性
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• 检索相关的研究

• 分析现有的研究结果

• 找突破点

• 参考文献制订试验方案 

• 进行试验

• 数据处理

• 数据验证

• 对照文献，调整试
验

• 写作研究论文 

• 发表研究论文

• 参考相关文献

发现问题        试验探索 数据分析 发表成果

美国科学基金会统计，一个科研人员花费在查找和消化科技资料

上的时间需占全部科研时间的51%，计划思考占8%，实验研

究占32%，书面总结占9%。



文献检索的基本步骤和方法

文献检索
选择数据库

确定检索途径

选取主题词

明确文献类型

了解具体要求

文献覆盖面

文献类型

进行文献检索

分类途径

主题途径

序号途径

作者途径



选择文献就高（影响因子）就新（最近的资料）。

选择文献由浅入深，逐步深入。

选择文献先多后少，由杂到精。

选择文献先综述后论文，先中文后外文。

阅读文献的选择原则



由点到面

由一个小
枝节到检
索较全的
文献。

边看边查

不断深入，
不断查新。

具体需求

多数文章
看摘要，
少数文章
看全文，
根据阶段
需要定。

整理文献

集中时间
看文献，
做好记录
和总结。

选取重点

选取至关
重要的文
献，精读。

文献阅读应注意



工科常用数据库 

英语全文数据库 中文全文数据库

SAE美国汽车工程师协会数据库
ASME美国机械工程师学会数据库
ProQuest博硕士论文数据库
Wiley Online Library 电子期刊
IEEE/IET Electronic Library数据库
ACM美国计算机协会
Annual Reviews综述期刊
Springer Link出版社电子期刊
EBSCO检索平台
Taylor & Francis电子期刊 
JSTOR电子期刊全文过刊库 
NSTL外文回溯期刊全文数据库平台
Scientific.net全文电子期刊数据库
Elsevier Science期刊全文数据库
ASCE美国土木工程师学会电子期刊和会议录
Emerald管理学、图书馆学、工程学等专业期刊  
High wire press斯坦福大学学术出版商 

CNKI中国知网
维普期刊全文数据库 
万方数据 
读秀学术搜索
中文发现系统                    
中国科技论文在线
CALIS联合目录图书公共检索
中国数字图书馆         
超星电子图书馆

摘要、索引和专利数据库

CALIS外文期刊网(CCC)
科学与技术会议录索引(CPCI-S)                 
工程索引(EI)
科学引文索引(SCI-E)        
外文发现系统      
美国专利数据库



传统文献管理方法



文献数量急剧增长

图书馆购买
数据库
种类多

数据资料
格式多

文件
夹多



你是否经常遇到下列问题

l文献重复下载，积累过多，易遗忘
丢失

l存放混乱，查找不便，耗时费力，
无法整合

l写论文时格式修改量大，易漏掉重
要的引用文献，参考文献的插入和整
理一直是令人头疼的事，牵一发而动
全身。

l不同期刊要求的格式不同怎么办？



EDNOTE



文献管理软件

导入文献 整理文献 论文写作

定义：文献管理软件是学者用于记录、组织、调
阅引用文献的计算机程序。一旦引用文献被记录，就
可以重复多次地生成文献引用目录。



文献管理软件的基本功能

参考文献格式编辑
论文书写

期刊投稿

收集文献信息
联网检索

手动添加

文献信息管理
全文管理

笔记管理

学习与共享



国内外常用文献管理软件
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文献管
理软件

第一代产品

国外：Endnote，           
          Reference manager
国内：NoteExpress，
          医学文献王

第三代产品

国外：Mendeley，
国内：NoteFirst

第二代产品

国外：Endnote Web，         
           Refworks, 
           ResearchGate, 
           Connatea ，2Collab,等
国内：新科学
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Endnote 简介

uEndnote软件是ISI Thomson Reuters
公司产品，一种专门管理文献的软件。

u Endnote通过将不同来源的文献信息下载
到本地，建立本地数据库，从而实现对文
献信息的管理和使用；与Microsoft Word
相嵌合，为论文、报告中插入参考文献提
供方便。



endnote能帮我们做什么？

收集文献

u 建立library——存放收集到的文献的
PDF全文、图片、表格等资料

u 导入文献——数据库检索导入、搜索引
擎导入、直接从Endnote远程连接导入、
手工导入

管理文献 u添加文献条录相关信息：PDF、图片等
u编辑、检索、分组、查重、共享相关文献

学习文献
u随时学习个人图书馆内的文献，做学习笔记；

u分析文献，发现文献间的关联，供进一步的
研究使用

利用文献
u方便地使用期刊模板撰写论文，方便投稿

u按照期刊要求的格式，方便地插入参考文献，

u自动生成参考文献列表



Endnote文献管理需要掌握的基本功能

建立
数据
库

数据
库管
理

引文
格式
编辑

收集
文献

管理
学习
文献

利用
文献



Endnote界面简介

分组管理/
在线搜索

窗口
书目编辑与
预览窗口

全文导入/预览
/批注窗口

书目信息
显示窗口

快捷工具栏



快速工具栏

新建书
目数据

进行在线
搜索

将文件中的书目
数据导入到当前

library

导出参
考书目

查找全文 打开全文

返回Word程
序

将选中的书目
插入到论文中



快速工具栏-输出格式选择



分组管理窗口

所有书目数据

未被分类的
书目数据

书目分类

回收站

在线搜索



书目信息浏览窗口

是否有全文

作者

年份

文章标题

期刊名称

书目更
新日期



书目信息编辑窗口及输出格式预览窗口



全文预览窗口
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建立数据库

保存位置

文件名



手动输入 在线搜索
添加文献

本地PDF导入 数据库导入

建立数据库的方法



手动输入

在Reference菜单下
选择new reference

添加相关信息



手动输入



手动输入

文献类型：如期刊文章，会议文章，专利等

快捷键

作者，一行一个，所有作者排成一列，中间没有分隔符号

文章出版年代

期刊名称，可用全称或缩写

文章标题

卷数

期

页码

起始页码

文章类型

字体、字号及斜体、上下标等



手动输入

关键词

摘要

记录引用信息

文献阅读笔记，可以将原文经典语句，核心理论，实验方法等摘录，并加以批注

文章链接

文件，PDF， Word， Excel等,可以直接拖拽

作者地址

每个实验图片或统计表格可作为一条新的文献粘贴于此，文章写作时用

图片、表格的文字说明，一定要写！！！否则，写作时无法插入实验结果

可以做文章标签，便于快速查找



在线搜索添加文献

在Tools菜单下选择Online 
Search打开数据库,或点击
“more”打开数据库 



在线搜索添加文献

输入检索词

选择要检索
的字段 

选择逻辑关系



在线搜索PDF全文



在线搜索PDF全文



通过PDF导入

导入单个PDF文件

使用文件夹导入功能
批量导入PDF文件



导入PDF里面的书目数据-导入选项

选择导入文献
的文件夹



数据库导入——SCI

将会自动下载一个文件并自动
关联Endnote程序打开，将所
选中的结果导入Endnote。



数据库导入——SCI



数据库导入——Elsevier

将会自动下载一个文件并自动
关联Endnote程序打开，将所
选中的结果导入Endnote。



数据库导入——Elsevier



数据库导入——EBSCO



数据库导入——EBSCO



数据库导入——中国知网



数据库导入——中国知网



数据库导入——中国知网



数据库导入——中国知网

 Import Option
选择Endnote 



数据库导入——维普



数据库导入——维普



数据库导入——维普



数据库导入——维普
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管理数据库

添加附件

修改文献信息

区分文献重要性

记录学习笔记

文献去重

文献删除

数据库分组

管理数据库



数据库分组

新建一个普通分组

新建一个智能分组

新建一个大组

重命名

删除此分组



数据库分组



修改文献信息

选中要修改的条目，在左下
会有一个名为“reference”
的信息修改窗口，即可修改



修改文献信息



文献去重



文献删除

选中某条需要删除的文
献条目，右键，move 
reference  to trash



清空回收站

在回收站图标上单击
右键，empty trash



记录学习笔记



记录学习笔记

栏目编辑



记录学习笔记



记录学习笔记



区分文献重要性



区分文献重要性



添加附件



添加附件
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利用EndNote写作

01 02

0304

引文插入

引文格式化

引
文
模
板 引

文
编
辑



GB/T 7714-2005文后参考文献著录规则（部分）



修改参考文献模板

修改文内标号格式为上
标

修改文后参考引文格式
为国内标准

修改文后参考引文数字
标号



在Vancouver格式代码基础上修改

Author.Title|[J].Journal|.Year|,Volume|(Issue)|:Pages|.

Author. Title|. Journal|. 
Year|;Volume|(Issue)|:Pages|.

Endnote X7中Vancouver代码为

更改后代码为

u期刊: 作者. 题名 [J]. 来源, 出版年, 卷(期): 起-止页码.



修改参考文献模板



修改参考文献模板



修改参考文献模板

点击Citations下的Templates，在右侧的编辑窗
口中修改代码“(Bibliography Number)”为
[Bibliography Number]，并点击上方的图标将
代码变成上标格式。注意：只能在程序窗口内修
改，不能从此处复制粘贴！其他代码字符不能修
改！



修改参考文献模板

只能英文输入法
状态下手动输入
不可复制粘贴。



修改参考文献模板

此处的“Bibliography Number.”修改
为“[Bibliography Number] ”，如下
图所示。只能英文输入法状态下手动输
入不可复制粘贴。



修改参考文献模板

u 整个修改过程已经完毕，现在保存此Output Style文件。

依次点击菜单栏
“File”-“Save as”，
弹出文件保存对话框，
点击“Save”进行文件
的保存，见下一页。



修改参考文献模板

• 此文件名可自行修改，后缀名为*.ens
• 默认保存路径为EndNote\Styles



修改参考文献模板

• 修改完成后还要进行相关设置才能正常使
用

在Endnote主界面的快读工具栏上（如上图）选择默认预览输出格式为
刚刚编辑好的格式。

如未直接出现在此处，可点击“Select Another style”进行选择。



修改参考文献模板

• 在Word程序中修改

在Word程序窗口的工具栏上展开Endnote X7工具栏，将“Style”工
具栏内选择默认预览输出格式为刚刚编辑好的格式（如上图）。

如未直接出现在此处，可点击“Select Another style”进行选择。



利用Endnote写作

“边写作边引用”无疑是Endnote 
Web最重要的功能，接下来真正开始
介绍它的使用方法！



打开Word文档和Endnote程序

打开Word文档和Endnote程序，并在
word工具栏上显示Endnote工具选项



选择参考文献格式

u 在EndNote的帮助下，可以非常方便的从一种期刊的引文格式变成另一种。

u 插入参考文献前，首先要选定好你要的参考文献的格式，操作方法：

u 在word中，点击EndNote工具条上的style按键，弹出选择框，选择
Vancouver参考文献格式



将光标放在需要插入引文的地方



Go to Endnote

然后点击工具栏“插入引文
功能区”的“Go to 

Endnote”按钮，返回至
Endnote程序界面。



选中相应的文献



点击Insert citation按钮



插入完成



删除参考文献

u 比如，我们例子中第二篇文献不需要了，要删除，不能直
接选中，然后按键盘上的Delete按钮或者Backspace按钮。



编辑和管理引文

u 要使用工具栏上的Edit & Manage Citations（编辑和管
理引文）功能。



编辑和管理引文

删除引文



去除域代码（Convert to Plan Text）

注：去除域代码前必须将含
有域代码的文档先保存一遍。



去除域代码



已经去除域代码，新生成的文档
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EndNote Web 与 EndNote

可在线导入、管理文献记录，支持修改，删除等操作。
可以连接到Web of Science中查看相关信息（如连接到
JCR等）。
也可在word中加载工具条
可以和单机版Endnote进行数据传递。

提示：需在Web of Science中注册（免费）



EndNote Web 与EndNote的区别
区别 EndNote Web EndNote

添加参考文献 ＋ ＋

参考文献管理 ＋ ＋

可导入参考文献数量 10,000 无限制

数据库导入参考文献 ＋ ＋

在论文中引用及格式化书目 ＋ ＋

设置在线共享组 ＋

论文写作模板 ＋

编辑参考文献的导入过滤器及输出格式 ＋

引用图片、表格和公式 ＋

自定义浏览及显示效果 ＋

离线工作 ＋



EndNote Web

（http://www.webofknowledge.com）



EndNote Web



在线检索添加



在线检索添加



在线检索添加



在线检索添加



手动输入



从SCI直接导入EndNote Web



从SCI直接导入EndNote Web



导入文献——以知网为例



导入文献——以知网为例



导入文献——以知网为例



导入文献——以知网为例



建立共享组——共享文献



查找重复项



下载参考文献列表



下载参考文献列表



cite while you write™插件



引用参考文献



引用参考文献



引用参考文献



引用参考文献



引用参考文献



编辑参考文献



去除域代码



1、微信平台：请关注“吉林大学图书馆”微信号：jlulib
2、参考咨询QQ群：
   本科生群号：48514775（1群）　385331722（2群） 
   研究生、教师群号：298162274 
3、图书馆主页上的“回音壁”栏目
   对图书馆工作的意见、建议及疑问，请利用“回音壁”。
4、图书馆主页上的“咨询服务FAQ”
   一般常见问题请先参阅图书馆的“咨询服务FAQ”：
5、电话咨询：
   工学馆参考咨询部：85094012
6、到馆咨询：
   到图书馆直接咨询图书馆内的任何一位工作人员。
7、图书馆大厅内的“回音壁”
   对图书馆的建议、反映的问题可以用便签纸在图书馆大厅
的回音壁进行反映，及时回复。

我要咨询



Thank You
用正确的方法去管理文献

the correct method of 
Management literature


