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你 的 文 件 夹 



管理文献 收集文献、建库 

               ENDNOTE的功能 

文献管理软
件的功能 

辅助写作 协作、共享 

文献查找       
分组 
去重 
标记 
做笔记 

插入参考文献 
随意修改引文格式 
生成参考文献目录 

导入文献  
在线检索导入 
下载全文 

略 



ENDNOTE建库、导入 

ENDNOTE管理文献 02 

03 

目      录 

ENDNOTE辅助写作 

01 



01 

本地文献导入. 

02 03 04 

在线检索导入. 数据库检索导入. 手工导入. 

一 ENDNOTE 建库、导入文献 



建库 
安装及下载数据保存目录 

• 下载完成生成*.enl文件 

• “我的文档”里自动生成文件夹 

(建议存到非C盘) 

• 随数据库文件建立而产生的文件夹 

用于存放PDF、图片、组等 

每个数据库可以单
独移动、copy、重

命名、删除等 
一定几个文件夹 
同 时 操 作！ 



NEW——纳米材料.enl 

新建文件 
及软件界面介绍 

快捷键 

工作区 题录区 

预览 全文 



一  导入文献——本地文献导入 

导入选项
选择PDF 

快捷键 



在线检索按钮 

网络数据库列表 

检索字段 
检索词 

一  导入文献—— 在线检索导入（PUBMED） 



二 在线检索导入——中文CNKI 

一 导入文献—— 数据库检索导入（中文CNKI） 



一  导入文献—— 数据库检索导入（中文CNKI） 



 保存为.txt文件 

一  导入文献—— 数据库检索导入（中文CNKI） 



导入.txt文件 

一  导入文献—— 数据库检索导入（中文CNKI） 

Inport option 
Duplacates 
Text 
Translation 



一  导入文献—— 数据库检索导入（中文维普） 

数据库导出与CNKI/万方类似 



EN导入时区别在于Text Translation 

Text Translation 
用于转化文本文件的编码 



保存至 
EndNote desktop 

保存为.ciw格式 

一  导入文献—— 数据库检索导入（SCI） 



二  导入文献—— 数据库检索导入（SCI） 



二  导入文献—— 数据库检索导入（Elsevier Science） 



二  导入文献—— 数据库检索导入（Elsevier Science） 



二  导入文献—— 数据库检索导入（Elsevier Science） 



二  导入文献——数据库检索导入（Elsevier Science） 



适用于： 
• 无法从网上直接下载的 

• 个别格式特殊，无法批量下载的 

 文献——新建 

 逐条手动输入 

二  导入文献—— 手工导入 



01 

添加附件 
（全文、图片等） 

02 03 04 

查重 分组、排序. 主题分析、检索. 

二 管理文献 



二 管理文献——添加附件(全文) 

1.添加
PDF\WORD\EXCEL 

 File Attachments 



二 管理文献——添加附件(图片) 

添加图片 

 双击单条文献——
文献——图片 



二 管理文献——添加附件(笔记) 

添加笔记 

 双击单条文献——
Research Notes—
—填写笔记 



二 管理文献——添加附件(笔记) 

首选项 

显示字段修改 

添加笔记——
显示笔记 



添加笔记 

五花八门的词儿 
让自己看明白！ 

二 管理文献——添加附件(笔记) 



二 管理文献——查重 

查重第一步：设置判定重
复文献的标准 



二 管理文献——查重 

查重第二步： 
文献——查找重复文献 



二 管理文献——分组、排序 

分组 
My groups—— 
创建（smart）组 

•         smart组 
• 设定筛选条件，自动将

所有符合条件的文献放
入该组。 

• 以后如果有新添加的文
献符合该条件，它依然
会自动放入其中 



二 管理文献——分组、排序 

分组 
选择文献，添加到组 



二 管理文献——分组、排序 

排序 
点击year，按年份排序 



二 管理文献——分组、排序 

排序 
每个栏目都可以排序哦 



二 管理文献——主题分析、查找文献 

主题分析 
按字段统计相应文献数 



二 管理文献——主题分析、查找文献 

查找文献 
本地库：   选一个组，输入检索词 
在线检索：选一个在线数据库 



二 管理文献——主题分析、查找文献 

隐藏文献 
右键单击——隐藏文献 



01 02 

三  Endnote 辅助写作 

在Word中插入引文 利用论文模板写作 

03 

修改引文格式 



三  辅助写作 

Endnote在word中的插件 



1.利用论文写作模板撰写论文 
 从endnote创建模板 



模板向导 
信息的内容由投稿的期刊决定 

 模板文件 
第一次打开提示宏已被禁用 



 从word中创建/修改模板 

文件—新建—我的模板 
—EndNote—选择模板 

点击确定后修改
相关内容，另存
为新的模板文件 



三  辅助写作 

2.在 Word中插入引文和参考文献的基本方法 

• 方法1 
 

• 打开Endnote数据库 
• 打开Word文档 
• 把光标置于想要插入的位置 
• 在Endnote中选中文献， 
     点击工具栏           “插入引用”工具 

 
• Word中自动加入引文。 
 
 

 

强烈推荐！ 



方法2 
 

• 打开Endnote数据库 
• 打开Word文档 
• 把光标置于想要插入的位置 
• 在Word中的Endnote工具栏

选择Insert Citation>> Insert 
Citation,打开查找文献对话框 
( find) 

• 在结果中选中需要插入的文
献。 

 



成功添加引文 



3.生成参考文献目录 

生成参考文献目录的格式取决于选择的  期刊格式 

选定投稿期刊格式 

生成参考文献列表 



     如何修改引文格式？ 



修改格式后，需要重新
格式化，生成参考文献
列表 

选择不同的
STYLE输出不同

格式——
UPDATE之后生
成新的目录 

 
On——边插边格式化 

Off——即时格式化
关闭 



隐藏参考文献列表 



     没有相应期刊格式怎么办 

Endnote自
带4500多

种期刊格
式 



选一个最
近似的——

编辑 

     格式管理器 


